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Participantes del Proceso

Roles de operacion en plataforma “Registrelo”

Todo usuario que utilice la plataforma debe registrarse como usuario para realizar cualquier
tramite, el usuario debera contar firma digital.

Los roles disponibles en la plataforma Registrelo son los siguientes:

Ciudadano

Este rol permite a los ciudadanos costarricenses o extranjeros residentes registrase como
usuarios de la plataforma o simplemente realizar consultas de los tramites incluidos en la
plataforma.

Solicitante

Es la persona fisica o juridica que comercializa articulos que requieren registro sanitario.
Pueden realizar los procesos de registro sanitario y delegar permisos a Tramitadores
Autorizados para realizar los procesos en su nombre. El Solicitante debe de ser una persona
fisica o juridica nacional, no puede ser extranjera.

Para el caso de empresas juridicas el representante legal tiene la potestad de registrar la
empresa y autorizar tramitadores. El registro de personas juridicas requiere previo a realizar
el tramite de solicitud el pago de la certificacion juridica emitida electrdénica por el Registro
Nacional cuyo objetivo es la validacion de la potestad del representante legal.

En el caso de solicitantes que sean personas fisicas, la persona puede realizar el registro sin
necesidad de la presentacidn de la certificacion de la personeria juridica. De igual manera
puede autorizar los tramitadores que desee.

Tramitador Autorizado

Es la persona fisica o juridica autorizada para realizar los servicios de registro sanitario en
nombre del solicitante. Un Tramitador Autorizado puede estar autorizado por uno o mas
solicitantes.

Para el caso en el que el Tramitador Autorizado es una persona juridica (empresas que se
dedican a realizar registros), el representante legal puede autorizar a su vez, personas fisicas
para realizar los procesos de registro sanitario. Para ilustrar este escenario un solicitante A,

autoriza a la empresa B para realizar procesos de registro sanitario; la empresa B ingresa al
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sistema y autoriza a las personas fisicas que pueden realizar los registros sanitarios del

solicitante A.

Todo tramite realizado por un Tramitador Autorizado y el avance del mismo, enviara

notificaciones al correo electrénico tanto del Solicitante, como del Tramitador.
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Inscripcion

Menu

En la pantalla principal aparecera un menu a la izquierda que contiene las diferentes opciones
para realizar un tramite. En el caso de Productos Quimicos las opciones a elegir son:
Inscripcion.

Cambios post-registro.

Producto No Peligroso.

KX X X

Muestras.
v'  Materias Primas.
“« ”n

Estas opciones se muestran al oprimir en el signo “+” al lado de Productos Quimicos,

mostrandose de la siguiente manera:

Registrelo Mg MINISTERIO DE SALUD
@@ N Gobierno de Costa Rica

INICIO | INFORMACION | MAPA DEL SITIO | CONTACTENOS | MI CUENTA: @ 130:00 | sALIRX

Inicio > Ministerio de Salud > Mis Tramites MS > Mis Tramites

Sr. Usuario para un uso mas eficiente del sistema le solicitamos utilizar el navegador Mozilla Firefox, para la instalacién de dicho navegador dar click aqui

Opciones de Tramites Seleccione el tipo de producto que desea consultar Selecciene un Producto v

Alimentos
Cosméticos

Equipo y Material Biomédico

Productos Higiénicos ElProductos Quimicos

Productos Naturales ¥ Inscripeion

¥ Cambios post-registro
[# Productos Quimicos Ié P &

# Producto No Peligroso
Medicamentos
» Muestras

Medicamentos Biologicos
¥ Materias Primas

Otros Tramites

En la pantalla principal se encuentra un listado de los tramites que ha realizado el usuario. En
esta pantalla se puede ver el estado, el resumen y varias opciones que dependen del estado
del tramite, se van a visualizar, como por ejemplo la opcién de eliminacién y detalle de la
prevencion.

En caso de ser necesario, se pueden realizar busquedas de un tramite especifico, cada una de
las columnas mencionadas que funciona como filtro.

En la lupa “ se puede visualizar el tracking del tramite, es decir, todos los movimientos por

los que ha pasado el tramite en particular.

&y =
---- a e ® -:': -—__
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oicionea de Trimites Seleccione el tipo de producto que desea consultar

[# Alimentos

[ Cosméticos

[# Equipo y Material Biomédico
[# Productos Higiénicos

E Productos Naturales

& Productos Quimicos

[ Medicamentos

E Medicamentos Biolégicos

[ Otros Tramites

Mostrar 10 |~ | registros

LISTADO DE TRAMITES

Tramite

Trémite

66886

66837

66835

66833

66746

Estado

Estado

Enviado

Correccidn

Aprobado

Aprobado

Aprobado

Nombre del Solicitante

Nombre

Nombre del Solicitante
Fisico o Juridico

Nombre del Solicitante
Fisico o Juridico

Nombre del Solicitante
Fisico o Juridico

Nombre del Solicitante
Fisico o Juridico

Nombre del Solicitante
Fisico o Juridico

Mostrando 1 a 5 de 15 registros

Formulario de Inscripcion

Busqueda Global: busqueda

Nombre del Producte  Tipo

Solicitud
Nombre Tipo Solicituc.
Pinturex Cambio Post

Registro

AEROSOL MAGICO Cambio Post
DEL ARCOIRIS Registro

AEROSOL MAGICO  Cambio Post
Registro

AEROSOL MAGICD Inscripcidn

Pinturex Inscripcidn

Productos Quimicos n2

Rech Prev Track Notif

Primera Anterior - 2

Elim

3 Siguiente Ultima

Para registrar un producto quimico es necesario ingresar los datos solicitados en el

formulario de inscripcion de quimicos. Este formulario estd dividido en varios apartados que

se muestran a continuacion.

Para cada uno de los formularios definidos, se indica cuales secciones son obligatorias y en

caso de no ingresar la informacion, no podra continuar con la siguiente parte del tramite.

Paso 1. Datos Generales

En esta pantalla se captura la informacién general del producto quimico que se desea

registrar.
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Datos ded solicitante

Sodcitante:

* Pefmiso de
funcionamisnto:

Datos generales

Seleccione

* Noembre oomercial del Producto;

* Manci:

* Origen del producto:
L] Local

O imporiade

] eenvasado

01 5000

01500

* Nombre comin o genco:

* USo gk S8 b v a dae

01500

0/ 1000

Todo lo que tenga asterisco en rojo

Wk

es obligatorio y debe de completarlo para poder

continuar con el proceso. Una vez que se ingresa la informaciéon se oprime en la opcién

“Siguiente”, al final de la primera pantalla para continuar con el paso 2.

Paso 2. Presentaciones

En esta seccién el usuario procede a ingresar todas las presentaciones del producto que se

esta registrando.

Se ingresa la informacion de “contenido neto” y seguidamente se selecciona la “unidad” de

cada contenido neto.

N

i1h
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Datos Y Presentaciones Py Formula Adjuntos Resumen Pago
s Tramite: 67286
Contenido Neto Pr taci del Product
Contenido Neto: Contenido Neto Unidad Eliminar
Unidad: Seleccione a, a,
‘@@ E\ Sin registros que mostr:

Una vez que se completa el dato de las presentaciones se debe de proceder a ingresar la

informacidn de la “Clasificacién de Riesgo”.

» Se selecciona “Clase de Riesgo”, segtn la clase que se seleccione se estara solicitando
informacién adicional, como por ejemplo el dato de la sub-clase.

» Una vez que selecciona la informacién correspondiente se oprime en la opcién “agregar”.
Los datos se veran reflejados en una lista que se desplegara seguidamente.

» Posteriormente se ingresa la informacién de los Riesgos a la Salud para poder continuar

con el tramite.

Clasificacion de Riesgo

* Clase de Riesgo: - Seleccione una clase - E|

Clase Sub Clase Punto Inflamacién | Limite Inferior Limite Superior Eliminar
'g u 1 E| 3in registros que mostrar

Riesgos a la Salud:

0/
2000

Siguiente
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Paso 3. Formula

En este paso se procede a ingresar los datos de la formula.

Productos Quimicos

Datos Presentaciones Fdrmula

generales Tramite: 66950

Agregar fdrmula

No se ha agregado ninguna formula

<< Regresar Siguiente ==

» Paraingresar la informacién de la férmula se oprime en la opcion “Agregar Férmula” para
que se habilite el formulario correspondiente.

» Seingresala informacién de la férmula.

» Debera seleccionar la sustancia de la lista presionando sobre el bot6n:7E. Si la sustancia

que desea ingresar, no se encuentra en la lista, puede agregarla de forma manual

Mueva Sustancia

presionando sobre el boton:
» Notas Importantes:
1. Almarcar cualquiera de las casillas, ésta bloqueara la casilla restante.
2. Al ingresar una sustancia como "Puro" o "Mezcla", todas las demds sustancias que
agregue a la férmula, quedaran marcadas con la misma casilla.
3. Simarca la casilla de Puro:
3.1 Solo podra ingresar un maximo de dos componentes a la férmula. Si se intenta agregar

mas de dos sustancias, se desplegara un mensaje.

Componentes

Se encontraron los siguientes errores:
-Solamente puede ingresar dos componentes puros. Si desea ingresar otro,
debe eliminar uno de la lista.

3.2 Al marcar la casilla de "Puro” se requiere que ingrese al menos un componente para

poder continuar con el tramite.

- o 3 e
— --- ol B o -‘— s
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3.3 Debe de ingresar la Unidad y el porcentaje.

Agregar

3.4 Una vez que completa la informacion, oprime en la opcion “Agregar”

» Con forme se vaya completando la informacién de la férmula, los datos se iran cargando
en la tabla “componentes de la féormula” que se encuentra en la parte inferior de la
pantalla, donde se podra validar la informacion antes de continuar.

Formula 1 lﬁl

Componentes
Componente: Opuro Omezcla
CAS:
Unidad: ~| De a % ¥ Oimpurezas [ aditivos
Detalle:
0/245
Agregar Nuevo Componente
Mostrar 10 |v|registros Busgqueda Global:

COMPONENTES DE LA FORMULA

Componente | Tipo CAS Porcentaje % Menor % Mayor Unidad Detalle Elim

Componente

Mo se encontraron Registros

Mastrando 0 a 0 de 0 registros

Primera Anterior Siguiente Ultima

4. Simarca la casilla de Mezcla:
4.1 Debera ingresar al menos un componente para poder continuar con el tramite.
4.2 Debera ingresar la unidad, el cual puede ser un rango o un tnico valor.

4.2.1 Si en el porcentaje del componente selecciona alguno de los simbolos "<", "<=", ">",
">=", el sistema le habilitara un tinico campo para que ingrese el porcentaje.

» Con forme se vaya completando la informacién de la férmula, los datos se iran cargando

en la tabla “componentes de la férmula” que se encuentra en la parte inferior de la

pantalla, donde podra validar la informacion antes de continuar.
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Formula 1 I?I

Componentes
Componenta: =15 ] Opuro  OMezcla
CAS:
Unidad: ~| De a % e [ Impurezas [ aditivos
Detalle:
0/245
Agregar Nuevo Componente
Mostrar 10 |+ | registros Bisqueda Global: |busgueda

COMPONENTES DE LA FORMULA

Componente | Tipo CAS Porcentaje % Menor % Mayor Unidad Detalle Elim

Componente

Mo se encontraron Registros

Mostrando 0 a 0 de 0 registros

Primera Anterior Siguiente Ultima

3.1 Kit
Esta seccidn es opcional. Si se selecciona, se debe de incluir la informacion del Kit para poder
continuar con el tramite.

Kit

Detalle:
0/
500

> Finalizado este paso se procede a oprimir en “Siguiente” para continuar con el tramite.

Paso 4. Fabricantes / Distribuidores

Datos Fabricante

En esta seccion debe de ingresar los datos del Fabricante, podra ingresar la cantidad de
fabricantes que se requieran. El primer paso es indicar a qué tipo de fabricante corresponde,

si es Fisico o Juridico, se selecciona la opcion segin corresponda.
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J Fabricantes | Distribuidores

Datos del Fabricante

I Tipo de Fabricante: OFisico O Juridico I

Mostrar| 10 EI registros Busqueda Global: bisqueda
LISTADO DE FABRICANTES
Identificacion | Nombre Pais Tipo Emp. Permiso Elim.
Func.
Pais Tipo Empres

Identificacion Nombre

Mo se encontraron Registros

Mostrando 0 a 0 de 0 registros
Primera Anterior Siguiente Ultima

Siguiente ==

Los datos del Fabricante, ya sea Fisico o Juridico, se deben de buscar en la lista que habilita el

sistema "8, una vez seleccionada la opcion correspondiente.
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J—Fabricanta | Distribuidores

Datos del Fabricante

Tipo de Fabricante: OFisico & Juridico [Agregar nueva empresa juridical
Nombre: Cédula luridica:
Pais: Tipo Empresa:

Permiso de Funcionamiento:

Mostrar | 10 |v | registros Busqueda Global: busgueda

LISTADO DE FABRICANTES

Identificacion = Nombre Pais Tipo Emp. Permiso Elim.

Func.
Identificacion Nombre Pais Tipo Empres
Mo se encontraron Registros
Mostrando 0 a 0 de 0 registros
Primera Anterior Siguiente Ultima

Al oprimir en la lista, el sistema estard mostrando el detalle de las personas fisicas o juridicas,
(dependiendo de la opcidén que se haya seleccionado), que se encuentren registradas, se busca

la opcion correspondiente y oprime sobre los datos.
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J Fabricantes || Distribuidores |

Datos del Fabricante

.l Lista de Fabricantes - Moszilla Firefox
Tipo de Fabricante: OH

Nombre:

| Nombre de la Empresa

& mscert.registrelo.go.cr/cfmx/commons/Utiles/ConlisPopUp.cim?c=22

Pais Juridici

Pais: |

I L]

| PEVONIA INTERNACIONAL INC-FLORIDA32114 - USA
Permiso de Funcionamig

++++MING FAI ENTERPRISE INTERNATIONAL CO. LTD / CHINA

. GILCORP CORPORATION 5.A, CARICAM
Mostrar 10 E| registros

PROCTER & GAMBLE LTD GIL

LISTADO DE FABRICANT]

Identificacion

Estados Unidos de América

México

Costa Rica

Identificacidn Nombre

Pais Tipo Empres

En caso de que los datos que vaya a ingresar no se encuentren en la lista, se procede a

registrar ya sea a la persona fisica o juridica en el sistema. El sistema tiene habilitada la opcién

d

de registrar nuevos datos, “Agregar nueva empresa”.

J Fabricantes ” Distribuidoresi|

Datos del Fabricante

Tipo de Fabricante: OFisico ® uridico

Nombre:
Pais:

Permiso de Funcionamiento:

Mostrar 10 E| registros Busqueda Global: busqueda

LISTADO DE FABRICANTES

Identificacion | Mombre

I [Agregar nueva empresa juridica] I

Cédula Juridica:

Tipo Empresa:

Pais Tipo Emp. Permiso

Func.

Identificacion Nombre

Pais Tipo Empres

Mo se encontraron Registros

™
_- = .l=. 14 .=-
=
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Al oprimir en esta opcidn, el sistema habilita una nueva pestafia con el formulario que se debe

completar para poder hacer el registro de la nueva persona fisica o juridica. Todo lo que tiene
“asterisco en rojo” es informacién obligatoria.
Una vez que se completa la informacién se oprime en la opcién “Guardar”, para que los datos

de la persona fisica o juridica se puedan localizar en el listado anteriormente descrito.

Formulario de istro de nuevas empresas

* Nombre de la empresa: *Tipo de Empresa:

| Seleccione el tipo E\
*Pais de la empresa: *Teléfono:
Seleccione el pais E\

*Ciudad: *Correo Electronico:
*Distrito: Fax:

*Estado:

*Otras Sefias:

0/

Guardar

*Datos Requeridos
& validacién de contenido o formate correcto

@ validacion de contenido o formate incorrecto.

Seleccionados los datos de la persona fisica o juridica, se oprime en el botén “Agregar”.

Datos del Fabricante

Tipo de Fabricante: OFisico  ® Juridico [Agregar nueva empresa juridica]
Nombre: Cédula Juridica:

El Conejo Morado ¥ =5

L

Pais: Tipo Empresa:

Espafia Internacional

Permiso de Funcionamiento:

Mostrar| 10 |¥| registros Busqueda Global: busqueda

LISTADO DE FABRICANTES

Identificacion | Nombre Pais Tipoe Emp. Permiso Elim.

Func.

Identificacion Nombre Pais Tipo Empres

S e ™ .o
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Los datos ingresados se podran visualizar en el listado de fabricantes que se encuentra debajo

de los campos, tal y como se muestra en la siguiente imagen.

J—Fabrica ntes | Distribuidores

Datos del Fabricante

Tipo de Fabricante: OFisico O Juridico

Mostrar | 10 || registros Busqueda Global: bisqueda

LISTADO DE FABRICANTES

Identificacion | Nombre Pais Tipo Emp. Permiso Elim.
Func.
Identificacién Nombre Pais Tipo Empres
El Conejo Morado v Espafia Extranjera b4

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Primera Anterior n Siguiente Ultima

Si la informaciéon no es correcta, el sistema habilita la opcién de eliminar el dato para
“w_n

ingresarlo nuevamente, se elimina oprimiendo en la equis “x” que se habilita al final de cada

Fabricante que incluyan.

J—Fabrica ntes | Distribuidores

Datos del Fabricante

Tipo de Fabricante: OrFisico O Juridico

Mostrar | 10 |v | registros Busqueda Global: busqueda

LISTADO DE FABRICANTES

Identificacion | Mombre Pais Tipo Emp. Permiso Elim.

Func.
Identificacion Nombre Pais Tipo Empres
¢ El Conejo Morado Espafia Extranjera E
Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Primera Anterior n Siguiente Ultima

i) 2
_ --- :'::. 6 _-:': -‘_ _
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Distribuidores

Para ingresar el distribuidor del producto que desea registrar, se debe seleccionar primero la
pestafia de “Distribuidores” en el formulario, posteriormente se debe marcar el tipo de

distribuidor, el cual puede ser Fisico o Juridico.

Fabricantes Distribuidores

Datos del Distribuidor

I Tipo de Distribuidor: OFisico O Juridicol

Mostrar| 10 |+ | registros Busqueda Global: busqueda
LISTADO DE DISTRIBUIDORES
Identificacion  Nombre Pais Tipo Emp. Permiso Elim.
Func.
Identificacion Nombre Pais Tipo Empres

Mo se encontraron Registros

Mostrando 0 a 0 de 0 registros

Primera Anterior Siguiente Ultima

Los datos del Distribuidor, ya sea Fisico o Juridico, se deben de buscar en la lista que habilita

el sistema 78, una vez seleccionada la opcion correspondiente.
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Fabricantes | Distribuidores |

Datos del Distribuidor

Tipo de Distribuidor: OFisico ® Juridico [Agregar nueva empresa juridica]
Nombre: Cédula Juridica:
Pais: Tipo Empresa:

Permiso de Funcionamiento:

Mostrar 10 |+ | registros Busqueda Global: busqueda

LISTADO DE DISTRIBUIDORES

Identificacion | Nombre Pais Tipo Emp. Permiso Elim.

Func.
Identificacion Nombre Pais Tipo Empres
Mo se encontraron Registros
Mostrando 0 a 0 de 0 registros
Primera Anterior Siguiente Ultima

Al oprimir en la lista, el sistema estara mostrando el detalle de las personas fisicas o juridicas,
(dependiendo de la opcién que se haya seleccionado), que se encuentren registradas, se busca

la opciéon correspondiente y oprime sobre los datos.
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| Fabricantes || Distribuidores |

Datos del Distribuidor

Nombre:

Tipo de Distribuidor: (@ Lista de Distribuidores - Moxzilla Firefox

Pais: Nombre de la Empresa

& mscert.registrelo.go.cr/cfmx/commons/Utiles/ConlisPopUp.cfim?c=18

Pais Juridici

I LI*

Mostrar| 10 E| registros

LISTADO DE DISTRIBUID

Identificacion

<

++++MING FAI ENTERPRISE INTERNATIONAL CO. LTD / CHINA

GILCORP CORPORATION 5.A. CARICAM

PROCTER & GAMBLE LTD GIL

Permiso de Funcionamie  ppygmiA INTERNACIONAL INC-FLORIDA32114 - USA

Estados Unidos de América

México

Costa Rica

a juridica]

Elim.

Identificacidn Nombre

T pais 1.'.rTipc» Empres,

En caso de que los datos que vaya a ingresar no se encuentren en la lista, se procede a

registrar, ya sea a la persona fisica o juridica en el sistema. El sistema tiene habilitada la

opcidén de registrar nuevos datos, “Agregar nueva empresa”.

J Fabricantes ” Distribuidoresi|

Datos del Fabricante

Tipo de Fabricante: OFisico

Nombre:
Pais:

Permiso de Funcionamiento:

Mostrar | 10 E| registros

LISTADO DE FABRICANTES

Identificacion | Mombre

Busqueda Global: busqueda

Pais

I [Agregar nueva empresa juridica] I

Cédula Juridica:

Tipo Empresa:

Tipo Emp. Permiso

Func.

Elim.

Identificacion Nombre

Pais

Tipo Empres

Mo se encontraron Registros
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Al oprimir en esta opcidn, el sistema habilita una nueva pestafia con el formulario que se debe

completar para poder hacer el registro de la nueva persona fisica o juridica. Todo lo que tiene
“asterisco en rojo” es informacién obligatoria.
Una vez que se completa la informacion se oprime en la opcién “Guardar”, para que los datos

de la persona fisica o juridica se puedan localizar en el listado anteriormente descrito.

* Nombre de la empresa:

*Tipo de Empresa:

| Seleccione el tipo E\

*Pais de la empresa: *Teléfono:
Seleccione el pais E\

*Ciudad: *Correo Electronico:
*Distrito: Fax:

*Estado:

*Otras Sefias:

0/
150 Anterior Guardar

*Datos Requeridos
& validacién de contenido o formate correcto

@ validacion de contenido o formate incorrecto.

Seleccionados los datos de la persona fisica o juridica, se oprime en el botén “Agregar”.

Fabricantes ‘ Distribuidores |

Datos del Distribuidor

Tipo de Distribuidor: OFisico  ® Juridico [Agregar nueva empresa juridica]
Nombre: Cédula Juridica:

El Conejo Blanco (&5

———

Pais: Tipo Empresa:

Francia Internacional

Permiso de Funcionamiento:

Mostrar | 10 |v | registros Blsqueda Global: |bisqueda

LISTADO DE DISTRIBUIDORES
Identificacion | Nombre Pais Tipo Emp. Permiso Elim.

Func.

Identificacién Nombre Pais Tipo Empres

By =
_ --- .-= - %0 - =-- -‘- _
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Los datos ingresados se podran visualizar en el listado de distribuidores que se encuentra

seguidamente, tal y como se muestra a continuacion.

Fabricantes rD'E.tribuidoms |

Datos del Distribuidor

Tipo de Distribuidor: OFisico O Juridico

Mostrar 10 |¥| registros Busqueda Global: busqueda

LISTADO DE DISTRIBUIDORES

Identificacion | Nombre Pais Tipo Emp. Permiso Elim.
Func.
Identificacion Nombre Pais Tipo Empres
El Conejo Blanco Francia Extranjera x

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Primera Anterior n Siguiente Ultima

Si la informaciéon no es correcta, el sistema habilita la opcién de eliminar el dato para
“o_n

ingresarlo nuevamente, se elimina oprimiendo en la equis “x” que se habilita al final de cada

Distribuidor que incluyan.

Fabricantes rD'stribuidoves |

Datos del Distribuidor

Tipo de Distribuidor: OrFisico O Juridico

Mostrar | 10 |¥| registros Busqueda Global: busqueda
LISTADO DE DISTRIBUIDORES
Identificacion | Nombre Pais Tipo Emp. Permiso Elim.
Func.
Identificacidn Nombre Pais Tipo Empres

¢ El Conejo Blanco Francia Extranjera

Mostrando 1 a 1 de 1 registros

Primera Anterior ' Siguiente Ultima

i\
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Paso 5. Ingreso de Titular/Profesional Responsable

Una vez completada la informacién correspondiente al fabricante y distribuidores (en caso de
que aplique), se presentara una pantalla donde se debe seleccionar el titular y el profesional
responsable correspondiente.

El primer paso es indicar qué tipo de Titular corresponde, si es Fisico o Juridico, selecciona la

opcién segun corresponda.

Datos del Titular

ISeIeccione el tipo de titular: O Fisico O Juridico I

L] profesional Responsable

<< Regresar Siguiente >>

Los datos del Titular, ya sea Fisico o Juridico, se debe de buscar en la lista que habilita el
sistema "8, una vez seleccionada la opcion correspondiente.

Datos del Titular

Seleccione el tipo de titular: O Fisico @ Juridico [Agregar nueva empresa juridica]
Nombre: Cédula Juridica:
Pais: Tipo Empresa:
Correo .
L Teléfono:
electronico:

U] Profesional Responsable

<< Regresar Siguiente ==

Al oprimir en la lista, el sistema estara mostrando el detalle de las personas fisicas o juridicas,
(dependiendo de la opcién que hayan seleccionado), que se encuentren registradas, se busca

la informacién correspondiente y se oprime sobre los datos.

- o 3 3
_-.- ol S o -—_—
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Datos Presentad @ Lista de Titulares - Mozilla Firefox — O e
generales . . . . -
| mscert.registrelo.go.cr/cfmx/commons/Utiles/ConlisPopUp.cfm?c=10
Lista de Titulares A
Datos del Titular
Nombre de la Empresa Tipo Fabrica  Pais Fabricacion
Seleccione el tipo de { ridica]
PEVONIA INTERNACIONAL INC-FLORIDA32114 - USA Internacional Estados Unidos de A
Nombre: —SCA_HYGIENE PRODUCTS_ AB / SUECIA EU Internacional Suecia
Pais: ++++MING FAI ENTERPRISE INTERNATIONAL CO. LTD / CHINA Internacional China
Correo GUEST SUPPLY LLC / USA Internacional Estados Unidos de A
Elechnies: GILCORP CORPORATION 5.A. CARICAM Internacional México
GUANGZHOU COLORNOW COSMETIC CO/ LTD/CHINA Internacional China
PROCTER & GAMBLE LTD GIL Internacional Costa Rica
O profesional Respon|
D.R Villalobos Gonzalez SRL Nacional Costa Rica v

< >

En caso de que los datos que vaya a ingresar no se encuentren en la lista, puede proceder a

registrar ya sea a la persona fisica o juridica en el sistema. El sistema tiene habilitada la opcién
de registrar a nuevos datos, “Agregar nueva empresa”.

Datos del Titular

Seleccione el tipo de titular: O Fisico  ® Juridico I [Agregar nueva empresa juridica] I
Nombre: Cédula Juridica:
Pais: Tipo Empresa:
Correo
i Teléfono:
electrdnico:

L] profesional Responsable

Regresar Siguiente >

Al oprimir en esta opcion, el sistema habilita una nueva pestafia con el formulario que se debe
de completar para poder hacer el registro de la nueva persona fisica o juridica. Todo lo que

tiene “asterisco en rojo” es informacion obligatoria.

Una vez completada la informacion se oprime en la opcién “Guardar”, para que los datos de la

persona fisica o juridica se puedan localizar en el listado anteriormente descrito.
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* Nombre de la empresa: *Tipo de Empresa:

| Seleccione el tipo E\

*Pais de la empresa: *Teléfono:
Seleccione el pais E\

*Ciudad: *Correo Electronico:
*Distrito: Fax:

*Estado:

*Otras Sefias:

0/
150 Anterior Guardar

*Datos Requeridos
& validacién de contenido o formate correcto

@ validacion de contenido o formate incorrecto.

Una vez seleccionados los datos se estaran mostrando en el formulario del tramite.

Datos del Titular

Seleccione el tipo de titular: O Fisico  ® Juridico [Agregar nueva empresa juridica]
Nombre: El Cone'la Blanco GH Cédula Juridica:
Pais: Francia Tipo Empresa: Internacional
Correo
no@reply.com Teléfono: 22222222
electrénico:

En el caso del apartado correspondiente al profesional responsable, debe de buscar el nombre
en la lista que habilita el sistema y se selecciona a la persona que corresponda.

Profesional Responsable

Profesional Profesidn: E|

responsable:

Numero de Colegiado:

Al incluir toda la informacidn respectiva se oprime sobre el botén “siguiente” para continuar

con el formulario.

k) =3
_--- I.='. 2-4 l=-- -‘-_
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Paso 6. Adjuntos

En la seccién de adjuntos se registran los documentos que deben ser agregados al registro del

producto quimico. Se puede adjuntar mas de un documento por opcién.

Para seleccionar el documento debe oprimir en el botén Examinar.. , seguidamente

Adjuntar

oprimir en el boton , para que los documentos se agreguen a la “Lista de Archivos

Adjuntos” al lado derecho del formulario.

Datos > Presentaciones > Formula ) Fabricantes >Tnular.'Profe5ional ) Adjuntos > Resumen Pago
generales Distribuidores Responsable TR

d Alerta

- En caso de haber adjuntado los archivos previamente, ya no es necesario hacerlo nuevamente.
- Toda la documentacion debe ser presentada en idioma castellanofespariol, los documentos oficiales escritos en un idioma distinto, deben

presentarse con su respectiva traduccion oficial.

Ficha de Datos de seguridad. (MSDS) (max 26MB): ’*Lista de archivos adjuntos ————— !

. .. . - *Mo existen archives adjuntos
No se ha seleccionado ningtin archivo. | Adjuntar

D Documento entregado anteriormente

cuando aplique. (max 26MB):

Mo se ha seleccionado ningln archivo. | Adjuntar

D Documento entregado anteriormente

*No existen archivos adjuntos

Etiqueta, Proyecto de Etiqueta v Etiqueta Complementaria ’7]_,1'3‘;;1 de archivos adjuntos

) =
S eas™, e o s D
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*Refrendo. (max 26MB): Lista de archivos adjuntos

. . L, . X *No existen archives adjuntos
Examinar... | Mo se ha seleccionado ningln archivo. | Adjuntar

O

Notas Aclaratorias. (max 26MB): Lista de archivos adjuntos

. . . X . *No existen archivos adjuntos
Examinar... | No se ha seleccionado ningin archive. | Adjuntar

O

Otros Documentos. (max 26 MB): Lista de archivos adjuntos

X . . X . *No existen archives adjuntos
Examinar... | Mo se ha seleccionado ningln archivo. | Adjuntar

O

Regresar Siguient

Una vez incluidos los documentos correspondientes se oprime sobre el botén “Siguiente” para

continuar con el tramite.

Paso 7. Firma y Resumen

En la penultima pantalla se presenta un resumen donde se muestran todos los datos que se
ingresaron en el formulario de inscripcion de productos quimicos. Se debe de revisar muy
bien toda la informacién que se incluye como por ejemplo, nombres, cantidades,
presentaciones, de igual manera las faltas ortograficas. Una vez enviado el tramite al
Ministerio de Salud, no se pueden hacer modificaciones al expediente electrénico, por lo que

es de suma importancia que se verifique muy bien la informacién ingresada.

Si se desea, el resumen o reporte con la informacién ingresada puede exportarse en formato

PDF, oprimiendo sobre el la opciéon

B e
R e ™, e T e

, que se encuentra al inicio del resumen del tramite.
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Datos > Presentaciones > Formula > Fabricantes > Datos > Adjuntos > Resumen Pago
generales Distribuidores Legales m
N
Tramite:
Datos del tramite
N* trdmite: Tipo de tramite: Inscripcién

Al final del resumen se encuentra el botén para “Firmar Documento”, una vez que se firma el
resumen del tramite se procede con el envio del mismo. Favor Firmar el Documento una vez

que ya se haya verificado todos los datos y se encuentren conformen con los mismos.

Documentos adjuntos

Documentos entr

Nombre del d Fecha de entrega Entregado anteriormente

Guias del tramite

(Lim de Guias del trémite:

Firmar Documento

Cuando se oprime sobre el botén de “Firmar Documento” aparecerd una ventana que solicita
el pin de la firma digital para poder continuar con el procedimiento. Se ingresa el nimero de

pin de la Firma Digital y se oprime seguidamente en “Aceptar”.

N
ih




842 Gobierno iStIEl
M D|g|’rol@ Reg@

Por favor introduzca su pin.

Aceptar | | Cancelar |

Una vez que se ingresa el pin de la firma digital y se oprime en “aceptar”, se mostrara la
siguiente pantalla, en la que se confirma el envio exitoso del tramite al Ministerio de Salud

para su respectiva revision.

@ Pago Exitoso

Se ha procesado un pago por 0.00 colones, el nimero de autorizacion es 0 ‘

@ Registro Exitoso

‘ Su solicitud se ha registrado exitosamente en el sistema Registrelo. ‘

Ir al menu




